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1 Priifungsauftrag

Auf Grund § 14 Abs. 1 RHG Ist dem Rechnungs- und Gemeindeprifungsamt bei der Kreis-
verwaltung Bernkastel-Wittlich durch die VV Nr. 4.1 zu § 14 RHG dle {ibertrtliche Kassen-
priifungen bel den verbandsfrelen Stddten und Gemeinden sowie den Verbandsgemein-
den lbertragen. Dles gilt auch dann, wenn - wie vorliegend bei der Stadt Wittlich — die
Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung durch den Rechnungshof gepriift wird.

Uberdrtliche Kassenpriifungen sind unvermutet mit einem zeitlichen Abstand von léngs-
tens zwei Jahren vorzunehmen (VV Nr. 4.3 zu § 14 RHG). Die Zahlstellen und Sonderkas-
sen sind mit einzubeziehen.

1.1 Priifungsablauf

Das Rechnungs- und Gemeindepriifungsamt bei der Kreisverwaltung Bernkastel-Wittlich
hat am

06. Juni 2016

eine unvermutete Uberdrtliche Kassenpriifung bei der Stadtkasse Wittlich durchgefiihrt.
Die Priifung erstreckte sich vor allem auf die Bestandsaufnahme der Kasse und der Zahl-
stellen einschlieBlich der Werteverwaltung, die Einhaltung der Vorschriften iiber die &rt-
lichen Kassenprifungen, die Behandlung niedergeschlagener Forderungen, die Fiihrung
von Verwahr- und Vorschusskonten sowlie die Solistellung von Forderungen und Ertri-
gen. Die Priifung wurde durch den Leiter des Rechnungs- und Gemeindepriifungsamt
Bernkastel-Wittlich, Herrn Andreas Maus, durchgefilhrt.

Der Biiroleiter der Stadt Wittlich, die Leiterin der Finanzabteilung und dle Kassenauf-
sichtsbeamtin wurden vom Beginn der Kassenpriifung unterrichtet. Gepriift wurde der
dber ADV ermittelte und ausgedruckte Tagesabschluss vom 06.06.2016.

Die Kassenpriifung erstreckte sich auf den Buchungszeitraum 25.07.2014 bis zum Pri-
fungstermin. Auskiinfte sind von den Kassenbediensteten bereitwillig gegeben worden.
Das Ergebnis der Priifung wurde auf Grundlage des Entwurfes des Priifberichtes In einem
Abschlussgespréch mit der Verwaltung erdrtert.

Soweit sich im Rahmen der Priifung Feststellungen ergaben, sind diese jeweils bei den
Priifthemen aufgenommen und unter Ziffer 2 zusammengefasst. Zu den Feststellungen
wird um Stellungnahme bis zum 30.09.2016 gebeten.

Auf die Verpflichtung zur zeitnahen Unterrichtung des Stadtrates nach § 33 Abs. GemO
und VV Nr. 1 zu § 33 GemO wird hingewiesen.
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1.2 Abwicklung der prafbemerkungen aus dem vorherigen Bericht

Die Priifbemerkungen aus dem vorhergehenden Bericht Uber die unvermutete Kassen-
prifung vom 24.07.2014 sind nach Vorlage der angeforderten Dienstanweisungen tber-
wiegend ausgerdumt.

Eine Freigabe des Hess-Kassensystems ,Hess Cash System” (Feststellung 3.2.3 des Be-
richtes Gber die Prifung der Stadtkasse Wittlich 2014) ist bislang nicht erfolgt.

Feststellung:

1.2.1.1 Die Freigabeprifung und Freigabe des Hess Cash System, Zahlstellensoftware
und Kassenautomat, ist nunmehr unverziglich vorzunehmen und die Frei-
gabeerklarung (§ 28 Abs. 10 GemHVO) vorzulegen.

2 Zusammenfassung des Prilfungsergebnisses

Die Freigabepriifung fiir das Hess Cash System st unverziglich vorzunehmen {(1.2).
Eir die Zahistelle parkscheinautomaten ist eine Dienstanweisung zu erlassen (3.2.1).

Dasinder stadtbiicherei eingesetzte Bibliotheksverwaltungssystem ist zu priifen und frei
zu geben (3.4.4).

Die vollstindige Sollstellung von Ertriéigen und Forderungen Ist sicher zu stellen bzw. zu
prifen (3.4.1, 3.4.3,3.4.4,3.4.5, 4.2.1,4.24).

Die Verwendung der Kreditkarte fir Aufgaben der Stiftung Stadt Wittlich ist zu regeln
(3.5).

Die erforderlichen Regelungen zum elektronischen Zahiungsverkehr sind zu treffen
{4.1.1).

Die Abrechnungstermine der Zahlstellen und der Vorschusskonten sind nach dem Best-
immungen der GemHVO auszurichten (4.1.2,4.24).

Das verwendete Verfahren der Solistellung bel allgemeinen Anordnungen widerspricht
in der praktizierten Form den Grundsétzen ordnungsgemaRer kommunaler Buchfiihrung
{4.2.1).

Der Sachstand der niedergeschlagenen Forderungen ist zu aktuallsieren (4.2.6).

Die Benutzernamen im Finanzverfahren sind personenbezogen auszurichten (5.1.3).

3 Kassenlage

3.1 Kassenbestandsaufnahme

Die zu Beginn der Priifung vorgenommene Kassenbestandsabgleich der im Finanzver-
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fahren OKF Version VO4_09P13 vom 04.05.2016 gefiihrten Finanzmittelkonten (Konten-
arten 182 bis 186) mit den vorhandenen Finanzmittelbestinden ergab Ubereinstim-
mung.

Die Kassenbestandsaufnahme erfolgte in Anwesenheit der Kassenmitarbeiterin Frau
Jacqueline Mehlen und der Leiterin der Finanzabteilung Frau Nicole Rees.

Finanzmittelkonten:
sonstige
W |Zahlwe, Kto.Nr. Ianund alt Einzshiungen | Auszahlungen Buchungen _|Bastand nau
100|Verrechnu 0,00€ 0,00€
110|Aufrechnu 0,00 & 648,62 € 548,62 € 0,00 €/
200|Barkasse 1.65085 € 1.159,50 € 2.500,00 € 31035 €
300|Schecks 0,00€ 0,00 €}
501 |SK EMH DEG5587512300060000148] 2.015.448,14 ¢ 226.330,94 £ 88.66 [ 2:.153.117,54 €
502|vR Bank Wittlich DE16587609540000000019]| 2.974.009,69 € 2416404 13540 ¢ 2.500,00 €] 2.978.790,69 &
506|VVR Bank DE3B5B7609540000007771 501.84356 € 37.588,55& 60.273,78 € 479.258,33 €
507|Spardabank SQdwest  |DE26550905000005145131) 54.520,95 'El 25,00 € 000€
509/ Posthank Ludwigshafen | DEA4545100670216890670) 35.336,51 € 663,50€
510|SK EMH Festgeld 97067284 49.95515¢
520|VR Bank Witdich Ta, 100000019 6.905.273,56 €
900 |Verrechnun
Summe Finanzmitte konten 12.538.039845¢] 26828389¢] 149.070,72¢ 0,
Einanzmittelbestinde
Barbestand
Anzahl l Wert Betrag
m 50000€f -
Scheine zu 20000 €
|Sche| nezu 100,00 €
1 heine zu 5000€ 50,00 €
2 helne zu 2000 € 4000 €
[ Schelne zu 10,00 € 60,00 €]
8 Scheinezu S500€ 40,00 €
39 Manzen zu 200€ 7800 €
11 MOnzen zu 100€] 1100 €
68 IMonzen zu 0,50 € | 3400€
40 Miinzen zu 020¢€ 8O0 E
13 Miinzen zu 0,10€ 1304€]
54 M0nzen zu 005 € 2,70€
36__ Minzen zu 0,02 0,72 €
36 Minzen zu 001¢€ 0,36 €| 31035¢
Schecks
Aussteller Datum Betrag
000€
0,00€ 0,00¢
Konten
4 Kto.-Nr, Bestand Schwabapostan Bastand
Nr.| _vom Enzahlungen | Auszahlungsn
103 02.06.16 DE65587512300060000148|SK MEMH 2.153.11754 € 61.072,79 €] 2.214.190,33 €
103 02.06.16 DE16587609540000000019|VR Bank Wittlich| 2.978.790,69 € 2.500,00 € 2.976.290,69 €
| 89 02.06.16 DE38587609540000007771 VR Bank Wittlich 479.25833 € 479.258,33 £
1 02.06.16 DE26550905000005145131] Spardabank S4d 54.54595 € 54,545,95 €
104 02.06.16 DE44545100670216890670| Posthbank Ludwi 36.00001 € 36.000,01 €
2 29,04.16 97067284 SK EMH 49.955,15 ¢ 49.955,19 €
2 17.05.16 !100000019 IVR Bank wm!lchl 6.905.273,56 € 6.905.273,56 €

1255694127 ¢ 2500,00€ 61.072,79¢ 1271551406 &

Uberdrtliche Kassenpriifung Stadtkasse Wittlich v. 06. Junl 2016 Selte 5



Summe Finanzmittelkonten: 12.657.251,62 Euro

Summe Finanzmittelbestand Konten: 12.656.941,27 Euro

Barbestand: 310,35 Euro

Schecks: 0,00 Eurc 12,657.251,62 Euro
Kasseniiberschuss/Fehibetrag: 0,00 Euro

Es wurde festgestellt, dass der Barbetrag sowle die geldwerten Belege vorhanden sind
und dle angegebenen Kontostdnde unter Beriicksichtigung der ausgewiesenen Schwebe-
posten mit den Kontoausziigen (ibereinstimmen.

Bei der Stadtkasse Wittlich erfolgt tdglich ein buchungsméBiger Abschluss der Finanz-
rechnungskonten mit Abstimmung der Bankkonten.

Der Kassenbestand von 12.657.251,62 € Euro stellte die wirkliche Kassenlage der Stadt
Wittlich im Hinblick auf die darin enthaltenen Kassenbestéinde der Stadtwerke, des
Zweckverbandes Wasserversorgung Eifel-Mosel, der ,Stiftung Stadt Wittlich” und der
dell’ Antonio-Kunsmann-Stiftung glinstiger dar als sie tatséchlich ist. Die Dr. Elisabeth
ReuB-Caspari Stiftung verfiigte am Tag der Priifung noch nicht Uber einen Kassenbestand.

Bestdnde der Sonderkassen am Priifungstag:

Elnzahlungen Auszahiungen Bestand

Kassenbestand Stadtkasse gesamt . 12.657.251,62 €

Stadtwerke Wittlich 5477.624,11€ 2116.754,35€' 3.360.869,76 €

Stiftung Stadt Wittlich 77.200,52 € 129.004,89 € -51.804,37 €

dell’ Antonlo-Kunsmann Stiftung 0,00€ 2471,74 € -2471,74 €

Dr. Elisabeth ReuB-Caspari-Stiftung 0,00 €

ZWEM Bestand VVR-Konto..7771 . 479.258,34 €
Fremde Kassenmittel 3.785.851,99 €

-Kassenmittel Stadt Wittlich 8.871.399,63 €.

3.2 Wertebuchfiihrung

Die Verwahrung der Wertgegenstinde (Verwahrgelass) obliegt gem. § 20 der Dienstan-
weisung lber die Zahlungsabwicklung bei der Stadtkasse Wittlich stédtischen Kasse.

Die Wertebuchfiihrung erfolgte EDV-gestiitzt mittels einer Excel-Datei mit Verbuchungen
im Wertesachbuch.

Im Rahmen der vorangegangenen (ber&rtlichen Kassenpriifung wurde der Verwaltung
empfohlen, das Wertesachbuch iiber den Bestand an Blirgschaften zu (iberarbeiten, Auf-
grund eines Missversté@ndnisses war die verantwortliche Sachbearbeiterin der Stadtkasse
der Auffassung, auf die Filhrung des Wertezeitbuches kdnne kinftig verzichtet werden.
Dies ist nicht zutreffend. Das Wertezeitbuch dient als Zeitbuch fiir die erfolgten Ein- und
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Auslieferungen der Werte und ist insoweit unverzichtbar,

Im Rahmen der Prifung wurde das Wertezeitbuch wieder eingefiihrt und mit dem geprif-
ten Bestand der Wertesachbiicher erdffnet.

Obersicht iiber die Verwaltung der Wertgegenstinde am Priifungstag

A) Sicherheitsbetrige 1.037,30€

B) Minzen und sonstige Werte

Depot KSK BKS-WIL, Tresor Stadtkasse,
Tresor Zimmer 304, alter Tresor /Keller, SchlieRfach Stiftung

212 Einzelwerte 126.639,24 €

Zusammen 126.639,24 €
C) Biir, ine

Biirgscheine It. besonderer Aufstellung 6.302.442,63 €

Zusammen 6.302.442,63 €
D]} Kfz-Briefe

60 KFZ-Briefe (Pkw, Anhdnger, sonstige Fahrzeuge) 0,00€

laut besonderer Aufstellung

Zusammen 0,00€

Zusammenstellung

A) Sicherheitsbetrige 1.037,30€
B} Miinzen und sonstige Werte 126.639,24 €
C) Bilrgscheine 6.302.442,63 €
Zusammen 6.430. 119|17 €
Summe it. Wertezeitbuch (weiterhin zu fithren!) 6.430.119,17 €
Differenz 0,00€

Die Werteverwaltung wurde zuletzt am 26.04.2016 durch die Kassenaufsichtsbeamtin
der Stadt Wittlich gepriift. Auf eine nochmalige vollstéindige Bestandsaufnahme wurde
verzichtet, da wegen Ausscheidens der’_KI_gssenIeiterin zum 30.06.2016 eine erneute &rt-
liche Priifung der Stadtkasse erforderlich ist.

Stichprobenhaft wurde der Bestand der im Wertesachbuch ,Milnzen und sonstige
Werte” treuhéinderisch fiir die Stiftung der Stadt Wittlich verwalteten Wertgegenstinde
geprift. Die Uberpriifung ergab, dass alle im Wertezeitbuch ,Miinzen und sonstige
Werte” unter Ziffer 24, 27 und 28 angegebenen Wertgegensténde vorhanden sind und
gemdl § 17 der Dienstanweisung Uber die Zahlungsabwickiung der Stadtkasse Wittlich
sicher in einem angemieteten SchlieBfach im Tresor der Sparkasse MEMH aufbewahrt
werden.

Uberbrtliche Kassenprifung Stadtkasse Wittlich v. 06. Juni 2016 Selte 7



Die Priifung war nur gemeinsam mit der mit der Verwaltung der Stiftung der Stadt Witt-
lich betrauten Bediensteten mdglich. Nach der vorangegangenen libertrtlichen Priifung
wurden die Zugriffsrechte auf das SchlieRfach auf die Stadtkasse erweitert. Die Bediens-
tete der Stiftung hat weiterhin Zugriff auf das SchlieRfach.

Feststellung:

3.2.1.1 Die Verwaltung der Wertgegenstédnde der Stiftung der Stadt Wittlich ist der
Stadtkasse Ulbertragen. Damit ist ausschlieBlich die Stadtkasse fiir die Verwal-
tung der Werte verantwortlich und zustéindig; Bedienstete anderer Verwal-
tungsbereiche diirfen keinen Zugriff auf die Werte haben. Die Zugriffsrechte der
Beschiftigten der Stiftung sind zuriick zu nehmen.

Burgschaftsurkunden und Versicherungsscheine gehéren nicht zu den klassischen Wert-
gegensténden. Die Aufbewahrung und damit die Verwaltung von Biirgschaftsurkunden
sind allerdings ausdriicklich der Stadtkasse zugewiesen.

Empfehlung:

Es wird vorgeschlagen Angaben zum Biirgschaftszeitraum in das Wertezeitbuch zu iiber-
nehmen. Damit wird die Uberwachung der Riickgabefristen der Biirgschaften erleichtert.

In der Werteverwaltung befinden sich noch 20 Stlick Wertkarten fiir die vormaligen Park-
automaten (Wert 2.400,00 €). Die Wertkarten sind nach Angabe des zustdndigen Sach-
bearbeiters der Verwaltung nicht mehr verwendbar, da die Automaten ausgetauscht
wurden.

Empfehlung:

Die Wertkarten sollten aus der Werteverwaltung ausgeliefert und vernichtet werden. Die
Vernichtung ist zu protokollieren und das entsprechende Protokoll zur Auslieferungsan-
ordnung zu nehmen.

Volisténdigkeitserklirung:

Nach der Kassenbestandsaufnahme gab die unterzeichnende stellvertretende Kassen-
verwalterin die notwendige Vollsténdigkeitserkldrung ab. (Siehe Anlage 1)

3.3 Sonderkassen der Stadtkasse Wittlich

Bel der Stadtkasse sind folgende Sonderkassen eingerichtet sind:

e Stiftung Stadt Wittlich
e Stadtwerke Wittlich
e Zweckverband Wasserversorgung Eifel-Mosel
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¢ Silvio und Waltraud dell’ Antonio-Kunsmann-Stiftung in der Stiftung Stadt Witt-
lich (Seit 01.01.2016)

» Dr. Elisabeth ReuB-Caspari-Stiftung in der Stiftung Stadt Wittlich (seit
01.01.2016)

Vereinbarungen iiber die Kassenfilhrung und Verzinsung der Kassenbesténde liegen vor.

3.4 Zahistellen / Handvorschiisse
Bei der Stadtkasse Wittlich sind folgende Zahistellen/Handvorschiisse eingerichtet:

e Geldannahmestelle bei der Stadtkasse
s Biirgerservice
¢ Drucksachen-Zahistelle Altes Rathaus (Zahlstelle 1)

e Verkauf von Drucksachen in der Kultur -u. Tagungsstitte Synagoge (Zahistelle 2)

e Getréinkeverkauf in der Kultur -u. Tagungsstiitte Synagoge (Zahlstelle 3)

e Getrdnke- u. Kartenverkauf Veranstaltungen in unterschiedlichen
Veranstaltungsrdumen {Zahistelle 4)

e Revierfdrsterei

e Vollstreckungsbeamter

e KassenstationimFBI

e Vitelliusbad

* Stadtbiicherel

e Vorzimmer Blirgermeister

e Stadttellbiiro/Jugendraum Bombogen

e Sdubrennerkirmes

e Haus der Jugend

Auf die Priifung der Zahistellen 1 bis 4, der Revierférsterei, des Kassenstation Im FB I, der
Sdubrennerkirmes und dem Haus der Jugend wurde verzichtet, da diese Zahlstellen ak-
tuell durch die Kassenaufsichtsbeamtin Grtlich gepriift waren (Siehe Anlage 2). Die Kasse
des Vollstreckungsbeamten konnten wegen Urlaubs des Zahlstellenverwalters nicht ge-
priift werden.

In die iberértfiche Priifung wurden folgende Zahlstellen einbezogen:

3.4.1 Parkscheinautomaten

Nach dem Ergebnis der &rtlichen Erhebungen erfolgen iiber die Leerung von Parkschein-
automaten Einzahlungen an die Stadtkasse. Die Aufgaben der turnusmiRigen Leerung
der vorhandenen 20 Automaten und Einziehung von EC-Karten-Zahlungen {acht der 20
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Automaten sind fiir bargeldlose Zahlung eingerichtet) sind jeweils Dienstleistern tibertra-
gen.

Die Zahlstelle wurde noch vor Abgabe der Vollsténdigkeitserkl&rung in diese aufgenom-
men.

Der Dienstleister leert in einem festgelegten Turnus die Automaten. Nach Angaben der
Verwaltung befindet sich das vorhandene Bargeld in verschlossenen Behéltern. Die mit
der Leerung betrauten Mitarbelter des Dienstleisters verfiligen nicht {iber einen Schliissel
fur diese Behilter. Bei Leerung erfolgt automatisiert ein Journaldruck mit Angabe des
entnommen Barbestandes. Das Journal wird mit den Behdltern an die Zentrale des
Dienstleisters transportiert, der Behélter getffnet, gezdhlt und mit dem Journal des je-
weiligen Automaten abgeglichen. Die Journalausdrucke werden zusammen mit der Aus-
wertung an die Stadtverwaltung zurlickgegeben und das Geld auf ein Konto der Stadt
eingezahlt. Die Verwaltung priift sodann, ob die im Journal ausgewiesenen Betrdge tat-
sédchlich eingezahlt werden.

Die Journale der Automaten sind mit fortlaufenden Nummern versehen, die mit jeder
Offnung des Automaten und Entnahme der Geldkassette fortgeschrieben werden. Eine
Kontrolle der Volistindigkeit der Journale erfolgt durch die Verwaltung nicht. Es wird al-
lerdings dokumentiert, wenn ein Journal der aktuellen Leerung nicht vorliegt.

Die Verwaltung hat im Verlauf der Prifung mitgetelit, dass sle kiinftig die Vollstdndigkelt
der Journale anhand der Journalnummern (berwachen wird,

Die Sollstellung der Ertrédge in der Finanzbuchhaltung erfolgt auf Grundlage der tatséch-
lich eingegangenen Zahlungen und einer manuellen Rechnungsabgrenzung zum Jahres-
wechsel. Ein Abgleich mit der méglichen Auswertung der Journale der Parkscheinauto-
maten erfolgte nicht.

Ein wdhrend der Priifung vorgenommener Abgleich filhrte zu dem Ergebnis, dass im Jahr
2015 Insgesamt Ertrdge in Hohe von 339.124,00 € erzielt wurden. Die Sollstellung fiir das
Jahr 2015 belief sich auf 338.200,47 €. Die Differenz ist einerseits auf die manuelle Ab-
grenzung zum Jahreswechsel, andererseits auf auftretende Z3hldifferenzen zwischen
Journal und Bargeldbestand zuriickzufiihren.

Die Sollstellung von Ertrégen hat unabhéngig von den tatsdchlichen Einnahmen auf
Grundlage der erbrachten Leistungen zu erfolgen. Dazu sind vorrangig die Auswertungs-
méglichkeiten der verwendeten Fachverfahren nutzen. Bei einer Solistellung nach der
Methode ,,Soll gleich Ist” verzichtet die Verwaltung auf die Moglichkeit, die vollsténdige
Einziehung von Forderungen der Verwaltung zu kontrollieren. Dies wurde andernorts der
Verwaltungsleltung im Rahmen der Feststellung doloser Handlungen als Organisations-
verschulden angelastet.

Die Verwaltung hat im Rahmen der Prifung mitgeteilt, dass Sie die Sollstellung kiinftig
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auf Grundlage der méglichen Auswertungen vornehmen wird. Dazu wird auch die An-
schaffung einer Schnittstelle zur Finanzbuchhaltung gepriift.

Feststellungen:

3.4.1.1 Bei den Parkscheinautomaten handelt es sich um eine Zahlstelle der Stadtkasse.
Die zur Organisation und Buchhaltung der Zahlstelle erforderlichen Regelungen
sind in einer Dienstanweisung/Einrichtungsverfiigung zu treffen. Dabeli sind die
UberwachungsmaBnahmen und das Sollstellungsverfahren unter Beriicksichti-
gung der mindestens monatlichen Ubernahme der Nebenbuchhaltungen auf die
.Sachkonten der Finanzbuchhaltung (§ 28 Abs. 4 Satz 3 GemHVO) zu beriicksich-
tigen.
Die Dienstanweisung ist vorzulegen.

3.4.2 Zahistelle Biirgerservice

Die vorgenannte Zahistelle wurde im Rahmen der iiberértlichen Priifung einer Bestands-
aufnahme unterzogen,

Es besteht ein Wechselgeldvorschuss in Hhe von 50,00 €. Jede der 3 Zahistellenmitar-
beiterinnen fiihrt eine eigene Kasse, besitzt einen eigenen Tresorschliisse! und meldet
sich personenbezogen im Kassensystem an. Die Schliissel befinden sich jeweils in persén-
licher Verwahrung.

In der Zahistelle werden Einnahmen mittels des EDV-Programms , Hess-Zahlungssystem*
verbucht (siehe hierzu Feststellung 1.2.1.1). Die Dienstanweisung fiir die Zahlstelle der
Stadtkasse Wittlich beim Biirgerservice der Stadtverwaltung Wittlich wurde am
30.10.2014 neu gefasst.

.Der im ausgedruckten Kassenbuch ausgewiesene Bestand stimmte mit dem Kassen-ist-
Bestand Obereln.

Stornierungen sind innerhalb der Zahistelle nicht méglich und kénnen nur Gber die Kas-
senleitung der Stadtkasse veranlasst werden.

Die Abrechnung erfolgt zum jeweiligen Schichtende. Die Ablleferung an die Kasse erfolgt
regelméRBig. Die Kasse verbucht die Zahlungen anhand der im Kassenbuch dokumentier-
ten Aufteilung auf ,Aligemeine Anordnungen”. Zur Verbuchung und Sollstellung siche
unten Ziffer 4.2.1.

3.4.3 Zahistelle Jugendraum Bombogen

Die Zahistelle ist aufgrund Dienstanwelsung vom 15.02.2006 eingerichtet und verfigt
laut Dienstanweisung (iber einen Wechselgeldvorschuss von 100,00 €. Im Rahmen der
Kassenbestandsaufnahme teilte die Kassenfiihrerin mit, der Wechselgeldvorschuss sei
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bereits vor ldngerer Zelt zurlickgezahlt worden. Die Aussage konnte anhand des Kassen-
buches nachvolizogen werden. Der Vorschuss wurde am 26.06.2006 von der Stadtkasse
an dle Zahlstelle ausgezahlt und am 31.08.2006 an die Stadtkasse mit den sonstigen Ein-
nahmen zurlickgezahilt.

Bei der sodann anhand des Kassenbuches vorgenommenen Kassenbestandsaufnahme
ergab sich ein Kassen{iberschuss von 0,60 €. Der Kassenbestand wurde im Kassenbuch
entsprechend korrigiert. Die Abrechnung erfolgt angesichts des relativ niedrigen Abrech-
nungswertes (2015 = 115,55 €) einmal Jahrlich. Auf eine Feststellung zur generell erfor-
derlichen monatlichen Ubernahme der Nebenbuchhaltungen auf die Sachkonten der Fi-
nanzbuchhaltung wird derzeit verzichtet.

Die Einzahlungen werden von der Stadtkasse auf eine , Aligemeine Anordnung” gebucht
und das Soll am Jahresende festgestellt. Bei der Feststellung mittels ,Feststellungsbe-
scheinigung — FSB” wird lediglich auf die tatsédchlich eingegangenen Einzahlungen abge-
stellt. Eine Plausibilierung des Betrages {z.B. durch Abgleich der Einkdufe mit den Bestdn-
den) erfolgt bislang nicht.

Feststellungen:

3.4.3.1 Nach Uberpriifung in der Verwaltung wurde der Vorschuss berelts in 2006 wie-
der erstattet. Der Vorschuss wurde mit AQ Nr. 20873/2014 ausgebucht und ist
damit nicht mehr existent. Die Dienstanweisung ist entsprechend anzupassen.

3.4.3.2 Die Sollstellung von Ertrégen und Forderungen hat unabhéangig von den tatséch-
lichen Einnahmen auf Grundlage der erbrachten Leistungen zu erfolgen (siehe
auch Ziffer 4.2.1)

3.4.4 Zahlistelle Stadtbiicherei

Die Zahlstelle ist aufgrund Dienstanweisung vom 04.03.2002 eingerichtet. Sie ist mit ei-
nem Wechselgeldvorschuss von 50,00 € ausgestattet.

Die Kasse der Zahlstelle wird zahistellenintern in elne ,Tageskasse” und elne
»Hauptkasse” geteilt. Der Wechselgeldvorschuss ist der , Tageskasse” zugeordnet. Die Ta-
geskasse wird je Kassenbenutzer gefiihrt und jeweils zu den Schichtenden in die
»Hauptkasse” abgerechnet. Die Hauptkasse sammelt die Einzahlungen bis zum Kassen-
hdchstbestand, der laut Dienstanweisung auf 500,00 € festgelegt ist. Aus der Hauptkasse
erfolgt die Ablieferung an die Stadtkasse.

Die Buchhaltung der Zahlstelle ist in das Bibliotheksverwaltungsprogramm BIBLIOTHEKA
Plus integriert. Am Tag der Priifung wurde die Version 5.2.0, Rev. 9990 vom 26.10.2015
verwendet. Eine Freigabeerkl&rung nach § 28 Abs. 10 GemHVO konnte nicht vorgelegt
werden.
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Der Bestand der ,Hauptkasse” wird In einem handschriftlich gefiihrten Kassenbuch nach-
gewiesen. Darliber hinaus ergibt sich der Bestand aus einer Auswertung des automati-
sierten Kassenbuches des Bibliotheksverwaltungsprogramms. Nach dem Ergebnis der
vorgenommenen Kassenbestandsaufnahmen stimmten die Kassensollbesténde mit den
Kassenistbesténden Gbereln.

Die Solistellung der Einnahmen der Zahistelle (Mahngebiihren, Gebiihren fiir Vorbestel-
lungen, Schadenersatz, Jahresgebiihren bei Neuanmeldungen) werden im Bibliotheks-
verwaltungsprogramm erzeugt. Sie sind jeweils auf eine/n bestimmte/n Leser/in bezo-
gen. Dle Stornierung von Solistellungen ist nachvollziehbar begriindet. Sie erfolgt insbe-
sondere:

- fiir Institutionen (2.B. Schulen, Pfarrbiichereien), die persénlich von der Gebiihrenpflicht
befreit sind und

- Gebiihren fiir Anschaffungsvorschlige, wenn das vorgeschlagene Werke bereits fiir die
Anschaffung vorgesehen Ist.

Die Sollstellung der Einzahlungen auf dem Sachkonto der Finanzbuchhaltung erfolgt aus-
schlieBllich auf Grundlage der erfolgten Einzahlungen (Allgemeine Anordnung und FSB).
Ein Abgleich mit den im Bibliotheksprogramm erfolgten Sollstellungen erfolgt nicht. Da-
mit werden offene Forderungen nicht in die Bilanz der Stadt Wittlich {ibernommen.

Im Abschlussgesprdch wurde mit der Verwaltung vereinbart, dass aus verwaltungséko-
nomischen Griinden eine Regelung, nach der dle Forderungen unterjéhrig in der Stadt-
biicherei verfoigt und nur offene Forderungen zum Jahresabschiuss in dle Finanzbuch-
haltung iibernommen werden, tolerabel ist.

Feststellungen:

3.4.4.1 Das fir die Kassenfiihrung verwendete DV-Programm ist auf die Einhaltung der
einschlégigen Bestimmungen zu priifen und durch den Blrgermeister zur Ver-
wendung frel zu geben.

3.4.4.2 Die Dienstanweisung ist auf das praktizierte Abrechnungs- und Ablieferungsver-
fahren der Zahistelle zu aktualisieren. Dabel sind auch Regelungen zur Oberwa-
chung und Solistellung der offenen Forderungen zu treffen.

Die Sollstellung der Jahresgebiihren erfoigt iiber das Veranlagungsmodul der Finanzsoft-

ware der Stadt Wittlich. Insofern erfolgte keine Priifung im Rahmen der Zahlstelle.

3.4.5 Zahistelle Vitelliusbad

Die Zahistelle wurde Im Rahmen der tber&rtlichen Priifung einer Priffung unterzogen.
Nach der zuletzt am 15.08.2014 gednderten Dienstanweisung hat die Zahistelle die Auf-

gaben:
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a) Verkauf von Eintrittskarten/Chlps

b} Annahme von Pfand- und Leihgebiihren

¢} Annahme von Entgelten fiir verloren gegangene Schlilssel
d) Entleerung der Miinzautomaten (Féne und Miinztelefon)
e} Annahme von Entgelten fir Kurse

f) Annahme von Gebiibren flir Wohnmobilstellplétze.

Die Kassenbestandsaufnahme des Kassenautomaten und der Barkasse ergab Uberein-
stimmung. Auf eine Z&hlung des Bestandes der Hopper des Kassenautomaten wurde ver-
zichtet, da bis Ende Juni wegen des Wechsels der Kassenleitung eine erneute &rtliche
Prifung aller Zahlstellen erforderlich wird.

Eine Stornierung erhobener Eintrittsgelder fiir Chips Ist nur Innerhalb von 10 Minuten
nach der Codierung mdglich. Sie ist ausgeschlossenen, wenn der Chip verwendet wurde.
Hinwels: Der Stornogrund ist immer auf der Stornoquittung zu vermerken und im Vier-
augenprinzip von einer/m weiteren Mitarbeiter/in gegen zu zeichnen.

Die Vollsténdigkeit der Bons der Not- bzw. Reservekasse wurde anhand der Bon Num-
mern der letzten vorgenommenen Abrechnung (07.07.2015) gepriift und ergab keine
Feststellungen.

Hinwels: die Verwaltung sollte diesen Abgleich bei Abrechnungen der Not- bzw. Reser-
vekasse regelmiRig vornehmen.

Die Ablieferung der Einzahlungen an die Stadtkasse erfolgt regelméRig.

Die Sollsteliung der Ertrige der Zahlstelle erfolgt Im Fachbereich 1 der Stadtverwaltung
Wittlich in Form der , Feststellungsbescheinigung” ausschlieRlich auf Grundlage der ein-
gegangenen Zahlungen. Ein Abgleich mit den vom Vitelliusbad wéchentlich zu (ibersen-
denden Journale der Kasse und des Kassenautomaten (§ 6 Abs. 4 der Dienstanweisung
fur die Zahlstelle Vitelliusbad) erfolgt nicht.

Feststellung:

3.4.5.1 Die Sollstellung von Ertrdgen und Forderungen hat unabhiingig von den tatsidch-
lichen Einnahmen auf Grundlage der erbrachten Leistungen zu erfolgen (siehe
auch Ziffer 4.2.1).

3.4.5.2 Soweit der Abgleich der Journale mit den Einzahlungen eine Differenz ergibt,
wire diese anhand der Entnahmequittungen des Kassenautomaten zu priifen.
Dazu ist sicher z2u stellen, dass die Entnahmequittungen fortlaufend nach Off-
nungsvorgéngen nummeriert werden.

Die in der letzten Priifung festgestellten Abweichungen der Bestandsquittungen des Kas-

senautomaten mit dem tatséchlichen Bestand wurden nach Angabe des Zahlstellenper-

sonals nicht mehr festgestellt.
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3.4.6 Handvorschuss Vorzimmer Biirgermeister

Der Handvorschuss wurde mit Verfiigung der Verwaltung vom 25,09.2002 eingerichtet.
Zweck Ist die Leistung geringfiigiger Barauszahlungen im Vorzimmer des Biirgermeisters.
Insbesondere sollen Reprdsentationsausgaben des Bilrgermeisters (Gratulations-, Gene-
sungs-, Kondolenz- u.a. —karten, BegriiRungsgeld fiir Wandergesellen, BlumengriiRe und
Imbisskosten) und der Umtausch von Briefmarken in Bargeld abgewickelt werden. Die
Hohe des Handvorschusses belduft sich auf 100,00 €.

Nach der durchgefiihrten Kassenbestandsaufnahme waren seit der letzten Abrechnung
des Vorschusses am 17.02.2016 laut Kassenbuch zwei Auszahlungen mit einem Gesamt-
betrag von 25,12 € an Ausgaben geleistet. Der Restbarbestand war vollstindig vorhan-
den.

Bei den geleisteten Ausgaben handelte es sich um ein Blumengeschenk und die Beschaf-
fung von Bilromaterial bei einer &értlichen Firma. Diese Ausgaben k&nnten bei entspre-
chender Vereinbarung mit den Lieferanten auch unbar geleistet werden. Die Fiihrung der
Zahlstelle verursacht gegeniiber einem unbaren Zahlungsverkehr Personalaufwand fiir
die Verwaltung des Vorschusses, die jahrliche drtliche Priifung durch die Kassenaufsichts-
beamtin und die turnusméBige iibertrtliche Kassenpriifung.

Soweit im Einzelfall Barauszahlungen erforderlich werden, kénnten diese Gber die Stadt-
kasse geleistet werden.

Empfehlung:

Unter Bericksichtigung der Regelung der Dienstanwelsung iiber die Zahlungsabwicklung
bei der Stadtkasse Wittlich, nach der der Zahlungsverkehr grundsitzlich unbar abzuwi-
ckeln ist (§ 5 Abs. 1) und in Anbetracht des geringen Umfangs der Ausgaben sowie des
mit der Fiihrung des Handvorschusses verbundenen Aufwandes wird eine Auflésung des
Handvorschusses empfohlen.

3.5 Kreditkarte

Innerhalb der Stadtverwaltung Wittlich stand elne Kreditkarte als Zahlungsmittel zur Ver-
figung. Aufgrund der Feststellungen der vorangegangenen Priifung wurde am
30.09.2014 eine Dienstanweisung {iber den Einsatz von Kreditkarten erlassen.

Danach wird dem Birgermeister/der Biirgermeisterin der Stadt Wittlich elne personen-
bezogene Kreditkarte zur Nutzung zur Verflgung gestellt. Die Kreditkarte darf nur fiir
Auszahlungen Im Rahmen der Aufgabenerfiillung als Biirgermeister/in genutzt werden.

In die liberdrtliche Kassenpriifung wurden der Nachweis der Aufwendungen und die Ab-
rechnung der Kreditkarte einbezogen. Dabei hat sich ergeben, dass die Kreditkarte auch
fiir die Begleichung von Aufwendungen der Stiftung Stadt Wittlich verwendet wird, der
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der Karteninhaber als Vorstandsvorsitzender vorsteht. Die Aufwendungen wurden je-
weils bel der Stiftung Stadt Wittlich zur Erstattung angefordert.

Feststellung:

3.5.1.1 Die Verwendung der Kreditkarte Ist nach der bestehenden Dienstanweisung auf
die Aufgaben des Blrgermeisters der Stadt Wittlich zu beschrinken oder unter
Berlicksichtigung der bestehenden Vereinbarung lber die Kassenfiihrung und
Verzinsung der Sonderkasse Stiftung Stadt Wittlich die Dienstanwelsung ent-
sprechend zu erweitern.

4 Kassenbetrieb

4.1 Aufgaben und Organisation

4.1.1 Dienstanweisung iiber die Zahlungsabwicklung

Die Dienstanwelsung fiir die Zahlungsabwickilung bel der Stadtkasse wurde am
29.05.2015 neu gefasst. Sie enthélt die wesentlichen Regelungen nach § 29 GemHVOQ.

in § 1 Abs. 4 der Dienstanweisung ist geregelt, dass die schriftlichen Unterschriftsbefug-
nisse und die elektronischen Signaturen mit Angabe von Form und Umfang sowie mit
Festlegungen (iber die Nachpriifbarkeit von elektronischen Signaturen bel automatisier-
ter Datenverarbeitung in einer gesonderten Dienstanweisung geregelt werden. in den
vorliegenden Dienstanweisungen iiber allgemeine und besondere Zelchnungsbefugnisse
in der Stadtverwaltung Wittlich vom 03.12.2001 sind Regelungen zur Art der zu verwen-
denden elektronischen Signaturen, deren Einrichtung und zum Umgang mit elektroni-
schen Signaturen nicht enthalten. Die Verwaltung hat hierzu mitgetellt, dass eine gene-
relle Behandiung des Themas im Zuge der Uberarbeitung der Dienstanweisung zur Auto-
matisierten Datenverarbeitung vorgesehen sei, Der Zeitpunkt der Uberarbeitung sei we-
gen der Komplexitit des Themas aber noch nicht abzusehen (siehe auch 5.1.1).

Der Verwaltung wurde vorgeschlagen, einstweilen die fiir die Kasse spezifischen Rege-
Jlungen in der Dienstanweisung (iber die Zahlungsabwicklung zu treffen.

Feststellung:

4.1.1.1 Die erforderlichen Regelungen sind zu treffen und vorzulegen.

4.1.2 Abrechnung von Zahistellen

In einigen Dienstanweisungen der Zahlstellen sind Abrechnungsintervalle enthalten, die
den Anforderungen der Gemeindehaushaltsverordnung nach einer mindestens monatli-
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chen Ubernahme der Ergebnisse der Nebenbuchhaltungen auf die Sachkonten der Fi-
nanzbuchhaltung (§ 28 Abs. 4 Satz 3 GemHVO) widersprechen:

- Handvorschuss filr das Vorzimmer des Biirgermelisters {(quartalsm#RBige Abrechnung)
- Stadtbiicherei (jdhrliche Abrechnung)

- Sdubrennerkirmes (kein Abrechnungszeitraum enthalten)

- Fachbereich Il = Kultur {(kein Abrechnungszeltraum enthalten)

- Revierférsterei Wittlich (jéhrliche Abrechnung)

- Geldannahmestelle bei der Stadtkasse Wittlich (jihrliche Abrechnung)

- Kassenstation der Stadtkasse Wittlich (kein Abrechnungszeitraum definiert ,Nach Gut-
schrift der Einzahlungen”)

- Haus der Jugend (jdhrliche Abrechnung)

- Stadtteilbiiro/Jugendraum Bombogen (jihrliche Abrechnung, siehe Ziffer 3.4.3 dieses
Priifberichtes)

Feststellung:

4.1.2.1 Die Abrechnungstermine sind nach der Anforderung der GemHVO auszurichten
und die Dienstanweisungen entsprechend anzupassen.

4.1.2.2 Die Geldannahmestelle bel der Stadtkasse ist keine Zahlstelle sondern ein Zahl-
weg der Stadtkasse (Barzahlung) und ist insoweit in den tiiglichen Tagesab-
schluss der Kasse einbezogen. Soweit Regelungen fiir die Geldannahmestelle
(z.B. Wechselgeldbestand) erforderlich sind, sind diese In der Dienstanwelsung
dber die Zahlungsabwicklung zu treffen.

Empfehlung:

Es solite gepriift werden, ob fir die Ubernahme der Sollstellungen und der Ist-Buchungen
eine Schnittstelle zwischen dem ,Hess-Kassensystem” und der Finanzbuchhaltung und
der Kasse eingesetzt werden kann. Dies unterstiitzt insbesondere die erforderlich mo-
natliche Sollstellung von Ertragen und Aufwendungen.

4.2 Buchflihrung

4.2.1 Allgemeine Zahlungsanordnungen

Die zentrale Geschéftsbuchhaltung erstellt auf Grundlage der Ziffer 2.2.4 der Dienstan-
weisung {iber das Anordnungswesen vom 03.12.2001 allgemeine Zahlungsanordnungen
(Anlagen 3 und 4).

Eingehende oder ausgehende Zahlungen werden von der Stadtkasse sodann auf die zu-
treffende allgemeine Anordnung gebucht.
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Das Anordnungssoll wird in unterschiedlichen Zeitintervallen auf Grundiage der tatséch-
lichen Ist-Zahlungen mittels , Feststellungsbescheinigung (FSB)" festgestellt. Diese Fest-
stellungsbescheinigung wird nach Angabe der Verwaltung Uberwiegend in der Geschifts-
buchhaltung erstellt und den Fachbereichen zur sachlich und rechnerischen Feststellung
Ubersandt. Diese priifen auf Grundlage der von der Kasse {ibersandten Journale die Rich-
tigkelt der Feststellungsbescheinigung und geben diese an die Geschéftsbuchhaltung zu-
riick, die sodann die Buchung im Finanzverfahren vornimmt. Die Regelung der Dienstan-
weisung sieht im letzten Satz der Ziffer 2.2.4 vor, dass die nachtrigliche (abschliefende)
Zahlungsanordnung nicht erforderlich ist.

Das Verfahren begegnet, wie bereits zuvor im Rahmen der Zahistellenpriifung darge-
stellt, Bedenken. In der Finanzbuchhaltung werden bei einer ausschlieBlichen Darstellung
der eingegangenen Zahlungen nur diejenigen Forderungen erfasst, die beglichen sind. Es
fehlt an einem vollsténdigen Nachweis der Forderungen. Auch fiihrt das Verfahren dazu,
dass die Zahlungsiiberwachung von der Kasse In die Fachberelche verschoben wird.

Feststellungen:

4.2.1.1 Das verwendete Verfahren widerspricht in der praktizierten Form den Grunds-
4tzen ordnungsgemiRer kommunaler Buchfilhrung (§ 28 Abs. 1, 2, 4, 6
GemHVO, VV 2,3 zu § 93 GemO].

4.2.1.2 Dle volisténdige Sollstellung der Forderungen ist sicher zu stellen.

4.2.1.3 Die Dienstanwelsung fiir das Anordnungswesen ist entsprechend anzupassen.

4,.2.2 Zahlweg 110 ,Aufrechnung”

Die Verwaltung rechnet vorhandene Erstattungsanspriiche mit Forderungen auf. Dazu
bedient sie sich des Zahlweges 110 ,Aufrechnung”. In die Aufrechnung flieRen auch Er-
stattungsanspriiche iiber bereits gezahlte Grundsteuern ein. Diese entstehen, wenn ein
Grundstiick auf andere Eigentlimer libertragen wird und die veranlagten Grundsteuern
berelts gezahlt sind. Da gleichzeltig eine Veranlagung des neuen Eigentiimers erfolgt,
werden die vom ehem. Eigentiimer gezahlten Abgaben bei dessen Finanzadresse in Ab-
gang gestellt und kassenintern der Finanzadresse des neuen Eigentiimers gut geschrie-
ben. Diese , Aufrechnung” erfolgt aufgrund einer handschriftlichen Anweisung die ledig-
lich die Angabe enthiélt, von welcher Finanzadresse eine Erstattung an welche Finanz-
adresse umzubuchen ist. AuBerdem ist diese Anweisung weder festgestellt noch ange-
ordnet. Die Berechtigung der Aufrechnung war nicht Gegenstand der Priifung. Der Priifer
geht davon aus, dass das Einversténdnis des bisherigen Eigentliimers vorliegt.

Im Rahmen der Priifung hat die Verwaltung eine schriftliche Anweisung des Steueramtes
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zur Ist-Umbuchung vorgelegt, die Angaben zum Aufrechnungsgrund, dem Aufrechnungs-
betrag, dem bisherigen Eigentimer und dem neuen Eigentimer sowie einen Feststellung-
vermerk enthdlt.

'4.2.3 Solistellungen im Ordnungsamt

Die Solistellung der Einnahmen im Ordnungsamt wurde in die Priifung einbezogen. Als
Prifgrundlage standen die Kontoausziige liber die Einzahlungen auf den Produktsach-
konten zur Verfiigung. Die Sollstellung der Ertrége erfolgt nach Angabe der Verwaltung
in differenzierten Verfahren:

BuRgelder werden bei Ordnungswidrigkeiten im ruhenden Verkehr iiber eine Schnitt-
stelle zum OWIG-Verfahren (LDI) gebucht. BuBgelder aufgrund anderer Rechtsgrundla-
gen werden im Einzelfall zum Soll gesteilt. Die Zahlung erfolgt in der Regel unbar, kann
aber auch nach Codierung einer entsprechenden Kassenkarte bar am Kassenautomaten
eingezahlt werden.

Gebihren des Standesamtes, Einwohnermeldeamt und Gewerbeverwaltung werden im-
mer vor Erbringung der Verwaltungsleistung erhoben und die Leistung nur nach Nach-
wels der Zahlung (Ubergabe der Quittung oder Nachweis der Einzahlung) erbracht.

Gaststdttenkonzessionen werden im Einzelfall zum Soll gestellt. Die Fachbereichsleitung
erhilt alle Konzessionen zur Kenntnis und hat dabei die Mdglichkeit, dle Vollstéindigkeit
der Solistellungen zu prifen.

Insoweit ergaben sich keine Feststellungen.

4.2.4 Vorschuss- und Verwahrgelder

Am Tag der Kassenbestandaufnahme wurden folgende Vorschuss und Verwahrgelder

verwaltet:

Vorschussgelder:

Komio Kontotext ABSoll  AB-Haben Soll Haben Saldo

779120 Ausgaben Stadiwerke 47.421,84€ 0,00 € 2.080.332,51€  O,00€ 2.116.754,35 €
179121 Ausgaben Stiftung Stadt Wittlich 0,00 € 0C0€ 125.00480€ 0,00€ 128.004,89€
179123 Ausgaben fir dell Antonlo-Kunsmann-Stiftung 0,00 € 0,00 € 247174 € 0,00 € 247174 €
"i79124 Ausgaben ZWEM ab 2015 0,00€ O000€ B4S.546,85€ O0,00€ B43.54885€
"179130 Wohngeki SozlalhilfeempRinger 0,00€ DO00€ 000€ 0,00€ 0,00€
*179210 ungeklérie Zahlungsvorglinge (fehlende Auszahlungs- AC) 000€ 000€ 486.482,36€ 000€ 48048238 €
"179230 Vorschlsse Wechselgelder (Handvorschlees) 000€ DO00€ 12.000,00€ 4.100,00€  7.900,00€
78000 Sonstige Forderungen 0,00€ 0,00 € 0,00€ 236624€ -308,24 €
178001 Sonstige Forderungen 0,00€ 0,00€ D,00€ 2.628,33 € -2.828,33 €
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Verwahrgelder:

Konto Kontotext AB-Sofll AB-Haben Sc¢ll Haben Saldo

3“110 Fremdkonto Strafsenreinigungagebihran 0,00 € 2.550,50 € 104.637,68 € 238.186,10€ 138.187.80€
"378111 Flachsrelabgabe 2300€ 0D0E 0,00 € 597,00 € 674,00 €
379112 LWK-Beliag 0,00€ 0,00 € 60,32€ 11.95284€ 11.80232€
379113 Deutscher Weinjonds 0,00€ 0,00€ 0,00 € 344788 € 344788 €
370114 Wisderaulbaukasse Wein 0,00 € 0,00€ 000€ 608,04 € 800,04 £
UT8115 Absatzrderung Wein 000€  0,00€ 000€  4476,79€  4.478,78€
579116 Tierseuchenkassenbeitrag 0,00€ 000 € 000 € 0,00 € 0,00€
%79117 Kirchensteuer auf Grundsteusr A 0,00€ o00¢€ 000€ 0,00 € 000€
%79118 Antell Varwaltungegeblihren BZR (Fihrungszeugniaas) 000€ 3120€ 220740€  2191,80€ 1580 €
76119 Antell Verwaltungsgeblihren GZR (Gewsrbezentralregister) 000€ D0ODE  184,83€ 164,88 € 0,00 €
79120 Elnnshmen fir Stadtwerke 0,00€ 000 € 0,00€ 5.477.824,11 € 547782411 €
379121 Elnnahmen fir Stitung Stadt Wittlich 000€ 0,00€ 000€ 77.20052€ 77.20052¢€
579122 Antell Verwaltungagebiihren BZR Eurcpiiaches Fahrungszeugnis 0,00€ 0,00€ 0,00 € 0,00 € 0,00€
379123 Elnnahmen fir dail Antonio-Kunsmann-Stitung 0.00€ 0,00€ 0,00€ 0.00€ 000€
379124 Einnahmen ZWEM ab 2015 0,00€ 0,00 € 0,00€ 610.35668€ 610.35806€
379130 Betriebskasse 000€ 6.272,88€ 7.484,00€ 1.152,90 € S7.25€
370140 Fundgelder 0,00€ 1.534,60€  4056B€ 31,35€  1.180,38 €
479150 Amtshifesrsuchen 302774 € O00€ 305647€ 48.44,16€ 0.687.04 €
379160 Kartenvorverkauf Kulturamt DO0E€ 20230€ @.811,0€ 843250 € -3.086,50 €
‘379170 Sonstige durchlaufends Geldar 0,00 € 4250,00€ 250,00 € 1.888.81 € 5.880.91 €
Sreim Stadimarketing Einkaufagutscheine 0,00 € 0,00€ 28.330,50€ 28.420,50€ 80,00 €
Are200 Kautionen 0,00€ 700,00€ 000€ 500,00 € 1.200,00 €
“378300 Blrgachaftshintedegungen 000€ 44577€ 0,00€ 0,00€ “u577€
370400 Scziale Zvecke 0,00€ 000 € 00CE 0,00 € 0,00 €
%579401 Belrat Migration 0,00 € 0,00€ 0,00€ 0,00 € 0,00 €&
578500 ungekidrte Zahiungsainginge (fehlerdle Einzahlungs-AO} 0,00 € 0,00 € D,00€ 0,00€ D,00€
378710 Lohnsteuer Waldarbeiter 000€ DO0€ 0,00 € 000€ 000€
870720 Kirchensteusr r.k. Waldarbelter 0,00€ 0,00€ 000€ 0,00 € 0,00€
379730 Kirchenetsuer av. Waldarbalter 0,00 € 0.00€ 0.00€ 0,00 € 0,00€
379740 Solldarititazusching Waldarbeiter 0,00 € 000€ 000€ 0,00 € 0,00€
370780 Krenkenkassenbeltrag Waldasbelter 0,00€& 0,00€ 000€ 0,00 € DO0€E
"379800 Sonstige Verbindiichkeften {Bal.-Art 840) 0,00€ 000€ 188,26€ 0,00€ 188,25 €
"a79901 Umgliedsrungekento Forderungen 0.00€ 0.00€ 0,00€ 000 € 000 E
379910 Penslonskesse, Entgeltumwandung 0,00€ 000€ 278500€ 2.78500 € D00 €
378089 Komskiur 2V 600 000 € 000€ 0,00€ 000€ 0,00€

Die Besténde der jeweiligen Konten wurden stichprobenhaft gepriift:

Auf dem Vorschusskonto 179210 ungeklérte Zahlungsvorgénge (fehlende Auszahlungs-

AQ] werden iiberwiegend die monatliche Auszahlung der Besoldung und der Entgelte
mit den abzufiihrenden Steuern und Beitrdgen zur Sozialversicherung und Zusatzversor-
gung sowie die Beihilfezahlungen abgewickelt.

Die Zahlungsbuchung erfolgt auf eine sogenannte , Allgemeine Anordnung” die zu Jah-
resanfang mit einem Soll von 0,00 € erstellt wird. QuartalsmiBig erfolgt eine soge-
nannte ,Feststellungsbescheinigung” iber die Aufwendungen des jeweillgen Quartals.

Nach Mitteilung der Verwaltung sei diese Art der Verbuchung im ersten Quartal 2016
ausnahmswelse gewdhit worden, um im Rahmen des Wechsels der Kassenleitung die
Buchungssystematlk an die Kassenmitarbeiter/innne zu vermittein. Ublicherwelse er-
folge der Ausgleich des Vorschusskontos monatlich.

Die Bestédnde der Verwahrkonten (379130 und 379160} weisen negative Besténde aus.

Der negative Bestand des Kontos 379130 ,Betriebskasse” ist auf die noch fehlende Soll-
stellung der im Rahmen der Besoldungs- bzw. Entgeltabrechnung einbehaltenen Beitrige
2uriickzufithren.

Feststellung:
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4.2.4.1 Die Sollisteliung ist regelmé&Rig vorzunehmen.

Bel dem Konto 379160 , Kartenvorverkauf Kulturamt” wurden aufgrund einer falsch kon-
tieren Anordnung (Beleg 4793/2016) 3.100,00 € Personalkostenerstattungen ausgezahit,
die einem Verrechnungskonto der Sonderkassen zuzuordnen wiiren.

Feststellung

4,2.4.2 Die fehlerhafte Sollstellung und die daraufhin vorgenommene Zahlung sind zu
korrigieren.

Bel den Konten 179900, 179900 und 379800 handelt es sich nach Aussage der Geschfts-
buchhaltung um Jahresabschlusskonten (Rechnungsabgrenzungen), zu denen noch keine
Sollstellung vorgenommen wurde. Sie wurden insofern nicht weiter gepriift. Die Verwal-
tung hat im Abschlussgespréich mitgetellt, dass diese Konten in kiinftigen Jahresabschiis-
sen nicht mehr angesprochen werden.

Die Ein- und Auszahlungen der Sonderkassen werden jeweils auf Vorschuss- und Ver-
wahrkonten verbucht. Zu diesem Zweck sind jewells , Allgemeine Anordnungen® mit ei-
nem Soll von 0,00 € angelegt, die spater auf die tatséchlich geleisteten Ein- und Auszah-
lungen festgestellt werden.

Der Bestand der jeweiligen Konten ist durch eine Verrechnung des Vorschusskontos mit
dem Verwahrkonto zu ermitteln (siehe Ziffer 3.1).

Der Kassenbestand wird monatlich von der Stadtkasse mit den Sonderkassen abgestimmt
und ist Grundlage fiir die Verzinsung des Bestandes.

Die Buchhaltung erfolgt jeweils in den Stadtwerken bzw. beim Zweckverband Wasserver-
sorgung Eifel-Mosel. Die Kassenanordnungen werden der Kasse zur Ausfiihrung vorge-
legt und an die Stadtwerke/ZWEM zur Aufbewahrung zuriickgegeben.

Uber das Verwahrkonto 379140 werden die im Ordnungsamt der Verwaltung abgeliefer-
ten Fundgelder verwahrt. Die Verwahrungsfrist von sechs Monaten wird im Ordnungs-
amt anhand einer Ubersicht verwaltet und die Abrechnung der Fundgelder dokumen-
tiert.

Ein Abgleich des Kontobestandes mit dem Fachbereich | erfolgt j&hrlich im Zuge der Jah-
resrechnung.

4.2.5 Wechselgeldvorschiisse

Die Verwaltung zahlt Wechseigeldvorschiisse an die Zahlstellen aus und verbucht diese
auf einem Vorschusskonto (1162.179230). Als Gegenkonto wird bei der Buchung das
Konto 355110 Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen gegeniiber privaten
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Unternehmen oder 354900 Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen gegen-
liber dem sonstigen 6ffentlichen Bereich gebucht.

Diese Verbindlichkeiten gehen, da der Wechselgeldvorschuss zum Bilanzstichtag nicht
zurlickgezahlt wird, in die Bilanz der Stadt Wittlich ein. Tats#chlich stellen die Wechsel-
geldvorschlisse keine Verbindlichkeiten dar. Sie sind Tell des Kassenbestandes der
Stadtkasse, die den Zahistellen als ,AuRenstelle” der Stadtkasse zur Verfligung stehen.

Feststellung:

4.2.5.1 Die Buchung hat auf ein Konto der Kontenart 186 (Kasse, Bargeld) zu erfolgen.
Die eingebuchten Verbindlichkeiten sind durch entsprechende Umbuchungen
aufzuheben.

Hinwels:

Durch die Anderung des Kontos werden die Wechselgeldvorschiisse Barbestand und sind
demzufelge in den Tagesabschluss der Kasse aufzunehmen. Der Nachweis im Tagesab-
schluss erlelchtert die Priifung der Kasse nicht unerheblich.

4.2.6 Niederschlagungen

Die Stadtverwaltung Wittlich hat das Verfahren der Niederschlagung von Forderungen
in elner Dienstanwelsung vom 23.12.2004 geregelt.

Entsprechend dieser Dienstanweisung werden die niedergeschlagenen Forderungen in
einer besonderen Niederschlagungsliste im Format MS-Excel gefiihrt. Dabel werden ge-
trennte Listen fiir Forderungen bis 5.000 € und fiir Forderungen {iber 5.000 € verwaltet.
Innerhalb dieser Listen wird jewells eine eigene Liste je nach Niederschlagungsjahr ge-
fihrt.

Aufgrund dieser Aufteilung der Listen wird ein schneller Uberblick Uber den Bestand der
niedergeschlagenen Forderungen erschwert. Zum Teil sind Forderungen in mehreren
Jahren aufgefiihrt, z.B. wenn elne urspriinglich befristete Niederschlagung in eine unbe-
fristete Niederschlagung umgewandelt wird.

Der verantwortlichen Kassenmitarbeiterin wurde empfohlen, die Listen zusammen zu
filhren und auf den aktuellsten Datensatz einer Forderung zu reduzieren. Eine Auswer-
tung nach der Hbhe der Forderung und nach dem Jahr der Niederschlagung ist iiber die
Filterfunktionen der Software jederzeit méglich.

In den Niederschlagungslisten sind bei befristeten Niederschlagungen in 59 Datensét-
zen Wiedervorlagedaten eingetragen, die zum Zeitpunkt der Priifung teils seit Jahren
Uberschritten waren.

Diese Niederschlagungsfille wurden stichprobenhaft in die Priifung einbezogen. Dabei
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ergab sich, dass befristete Niederschlagungen in unbefristete Niederschlagungen umge-
wandelt, dies aber nicht in der Niederschlagungsliste dokumentlert wurde (z.B. FAD
24266, 37728) oder Wiedervorlagetermine nach der letzten Uberprifung/Vollstre-
ckungsmafBnahme in der Niederschlagungsliste nicht angepasst wurden (z.B. FAD
45981, 38449, 41455, 5897, 9198, 35138, 26159, 38231).

Feststellungen:

4.2.6.1 Der Sachstand der Niederschlagung ist zu allen befristeten Niederschlagungen,
die nicht in die Uiberdrtliche Priifung einbezogen waren, zu priifen. Das Priifer-
gebnis ist mitzuteilen und eine nach der Uberpriifung aktualisierte Niederschla-
gungsliste vorzulegen.

Zu FAD 43764 (Forderungsbetrag 87,93 €) und zu FAD 36916 (Forderungsbetrag 96,70 €)

bestehen befristete Niederschlagungen von Forderungen aus Elternbeitriigen zum Mit-
tagessen an der Clara-Viebig-Realschuleplus. Inhaber der Forderung war der damalige
Schulzweckverband. Nach Mitteilung der Kassenleitung sollen die Forderungen im Rah-
men der Auflésung des Schulzweckverbandes von den ehemaligen Verbandsmitgliedern
libernommen werden. Die Aufteilung soll nach den seinerzeitigen Wohnorten der
Schuldner erfolgen. Die Aufteilung der Gesamtforderungen in Héhe von 5.420,57 € liegt
vor. Eine Verelnbarung mit den ehemaligen-Verbandsmitgliedern iiber die Ubernahme
der Forderungen war vorgesehen, liegt aber noch nicht vor. Gieichwohl sind ,Forderun-
gen" gegen die ehemaligen Verbandsmitglieder auf ein Produktsachkonto der Stadt Witt-
lich (6125.132321) zur Entlastung des Forderungskontos des ehem. Schulzweckverban-
des umgebucht worden.

Feststellung:

4.2,6.2 Die Vereinbarung iiber die Ubernahme der Forderungen ist vorzulegen.

4.2.6.3 Bis zu einer Umsetzung blelben sémtliche Forderungen existent und sind in der
Stadtkasse Wittlich weiter zu (iberwachen.

Zu FAD 30711 (Forderungsbetrag 456,96 €) wurde am 02.03.2010 ein Insolvenzverfahren

erbffnet. Nach Aktenstand ist die Wohlverhaltensphase abgelaufen. Sobald die Rest-
schulbefreiung erteilt wurde, ist die Forderung durch Sollkorrektur (Ausfallanordnung)
auszubuchen.

FAD 40152 (Forderungsbetrag 102,85 €). Die Forderung ist mit Wiedervorlage 01.08.2013

in der Niederschlagungsliste enthalten. Aus der Akte ergibt sich ein Pfindungsversuch
vom 19.01.2015. Ausweislich des Kassenverfahrens ist am 04.02.2015 eine Zahlung ge-
leistet worden. Damit wurde die Verjdhrung unterbrochen. Entsprechende Information
ist in der Niederschlagungsakte nicht enthalten.
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Feststellung:

4.2.6.4 Dle Akte ist zu vervollstindigen und eine aktuelle Wiedervorlage festzulegen.

Wertberichtungen:

Die Niederschlagungen erfolgen jeweils mit der Anordnungsart ,Niederschlagung durch
Einzelwertberichtung” (AO-Art 152). Damit wird den Anforderungen an eine Wertberich-
tung zweifelhafter Forderungen Rechnung getragen (§ 6 Abs. 3 GemEBIiIBewVO).

4.3 Priifung der Kassen durch den brtlichen Kassenaufsichtsbeamten

Wegen der besonderen Verantwortung der Kommunen fiir die von ihr verwalteten 6f-
fentlichen Gelder sind Zahlungsvorginge ordnungsgemiB, sicher und wirtschaftlich zu
erledigen. Zur Sicherstellung dieser Anforderungen sind unvermutete &rtliche Kassen-
prifungen bei der Gemeindekasse und jede ihrer Zahlstellen und Sonderkassen mindes-
tens einmal Jahrlich durchzufiihren (§ 26 Abs. 1 i.V.m. § 29 Abs. 2 Nr. 4 Buchstabe d
GemHVO).

Die Verwaltung hat am 15.08.2014 eine Dienstanweisung iiber die Aufsicht und Priifung
der Gemeindekasse erlasen. Wihrend des Priifzeitraumes wurden die Aufgaben des/der
Kassenaufsichtbeamten/in bls 30.06.2015 von Frau Katrin Mayer und ab 01.07.2015 von
Frau Katharina Bach wahrgenommen.

Die erforderlichen &rtlichen Kassenpriifungen werden regelmiRig wahrgenommen
(siehe Anlage 2). Die Stadtkasse Wittlich wurde zuletzt am 25.04.2016 gepriift.

Die Kassenaufsichtsbeamtin wurde im Hinblick auf das Ausschelden der Kassenverwalte-
rin darauf hingewlesen, dass aus diesem Grund eine auRerordentliche Priifung der Stadt-
kasse elnschlieBlich der Zahlstellen erforderlich wird (so auch geregelt in § 2 Abs. 3 Satz
2 der DA iiber die Priifung der Gemeindekasse).

5 Datenverarbeltung

5.1.1 Dienstanweisung Datenschutz

Die Dienstanweisung wurde am 30.03.1998 erlassen.

Empfehlung:

Die Dlenstanweisung sollte den aktuellen Entwicklungen im Bereich der technikunter-
stlitzten Informationsverarbeitung unter Beriicksichtigung der Anforderungen an den IT-
Grundschutz in der Verwaltung angepasst werden.
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Die Verwaltung hat im Abschlussgesprdch mitgeteilt, dass die Dienstanweisung mit Zu-
sammenhang mit der Uberarbeltung der EDV-Konzeption der Verwaltung vorgesehen sel.
Ein Umsetzungszeitpunkt kénne wegen des Umfangs und der Komplexitét der damit zu-
sammenhdngenden Aufgaben noch nicht benannt werden.

5.1.2 Verfahrensrechte im Finanzverfahren

Der Rechnungshof Rheinland-Pfalz hat bei der letzten Priifung der Haushalts- und Wirt-
schaftsfithrung der Stadt Wittlich eine Priifungsmitteilung zu den Verfahrensrechten der
Kassenmitarbeiterinnen und —mitarbeiter gefertigt (Ziffer 7.7.1 des Priifberichtes vom
03.07.2014). In Randnummer 25 des Priifberichtes wurde gefordert, dass sicher zu stel-
len ist, dass Anordnungsbetrdge durch das Kassenpersonal nicht geindert werden diir-
fen.

Im Rahmen der Kassenpriifung wurde festgestellt, dass elne Anderung von Anordnungs-
betrégen nicht méglich ist. Eine Anderung des Zahlbetrages (z.B. fir Teilzahlungen) ist
moglich und nicht zu beanstanden.

Der Rechnungshof hat seine Prilfungsmitteilung zur Anderung von Stammdaten und
Bankverbindungen nicht weiter verfolgt, da dies nach Angaben der Stadt aus praktischen
Griinden erforderlich sei und die Anderungen protokolliert werden.

Im Rahmen der Kassenpriifung wurde das mit dem Rechnungshof Rheinland-Pfalz be-
sprochene Verfahren nochmals mit der Kassenleiterin thematisiert.

Eine Erfassung und damit auch die Anderung von Stammdaten seien erforderlich, da der
Kasse Im Rahmen der Amtshilfe Vollstreckungsauftrége libergeben werden. Diese werden
mit dem Volistreckungsmodul des eingesetzten HKR-Verfahrens verwaltet. Dariiber hin-
aus obliegt der Stadtkasse die SEPA-Mandatsverwaltung, die ebenfalls die Berechtigung
2ur Erfassung und Anderungen von Stammdaten bedingt. Eine Trennung in debitorische
und kreditorische Stammdaten ist nicht méglich, da das Zahlverfahren (ber dle Finanz-
adresse (FAD) immer nur einen Stammdatensatz je Biirger/in vorsieht.
Die Berechtigung Ist nur fiir zwei Kassenmitarbelterinnen erteilt. Beide verfiigen nicht
{iber eine A-Berechtigung zur Freigabe von Zahlungen.

Die Anderung von Bankverbindungen in Zahlungsverkehrsstitzen wird durch die Fachan-
wendung OK.FIS im Auszahlungsnachweis zum Datentriigerbegleitzettel gekennzeichnet.
Die Anderung wird vom Verfahren protokolliert. Dariiber hinaus wird nach dem Import
der Zahlungsdatel in das Bankenverfahren sFirm vor der Ubergabe an die Hausbank noch-
mals eln Datentrigerbegleitzettel mit Auszahlungsnachweis erstellt, so dass im Zweifel
ein manueller Abgleich zwischen den Dateninhalten mdglich ist.
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Da es sich insoweit um eine Durchbrechung des strengen Systems der Trennung von Fi-
nanzbuchhaltung mit der Zahlungsabwicklungen handel, ist eine verstérkte Dienst- und
Kassenaufsicht geboten.

5.1.3 Zugangssicherung Im Bereich des Finanzverfahrens zum Haushalts-, Kassen- und
Rechnungswesen

Die Verwaltung hat die Benutzerklirzel mit Pseudonymen versehen (KASSEO1, GBHO2
etc.). Die Benutzerkiirzel werden Innerhalb des Finanzverfahrens bei jeder Buchung in
den Protokolldaten dokumentiert. Den Pseudonymen wird in der Benutzerverwaltung
ein Bediensteter im Klartext zugewiesen.

Bei Ausscheiden eines Benutzers oder Anderung der Funktion wird dem Pseudonym
ein/e neue/r Benutzer zugewiesen. Die Verwaltung fiihrt keine Ubersicht, welchem Be-
diensteten in welchem Zeitraum ein bestimmtes Pseudonym als Benutzername zugewie-
sen war. Damit ist es im Zweifel nicht mdglich, Buchungen einem bestimmten Benutzer
zuzuordnen. Das widerspricht den Grundsétzen der Datensicherhelt und den Grundsét-
zen ordnungsgemaBer doppischer Buchfiihrung. Davon wire auch die unter Ziffer 5.1.2
erforderliche Protokollierung der Anderung von kreditorischen und debitorischen
Stammdaten betroffen.

Die Verwaltung hat widhrend der Prifung zugesagt, die Benuizerkiirzel auf individuelle
Namen umzustellen und diese bel Wechsel der Funktion zu sperren bzw. neu zu vergeben.
Feststellung:

5.1.3.1 Die Ubersicht Uber die eingerichteten Benutzer ist vorzulegen.

Wittiézm Juni 2016

(Andreas Maus)
Leiter des Rechnungs- und Gemeindepriifungsamtes

Verteller:

Stadtverwaltung Wittlich
Kreisverwaltung Bernkastel-Wittlich, Fachbereich 10 Kommunales und Recht
Rechnungshof Rheinland-Pfalz
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Anlage 1: im Original bei den Priifungsakten

Krelsverwaltung achberel
Bernkastel negls,;;',""
Volistindighksitxaridirung Wittlich Gemeindepriifung

Hiermit wird erkl&rt, dass

1) die zur Kassenpriifung vorgelegten Blcher die gesamte Kassenverwaltung
umfassen,
2} alle En- und Auszahlungen in die Kassenbiicher singetragen sind,
3) alle kasseneigenen Gelder im Kassenbestandsausweis enthalten sind,
4) sich im Kassenbestand kelne fremden Gelder befinden,
5) sich neben derin der bescnderen Kassenpriifungsniederschrift bezeichneten
Kasse folgende Zahistellen im Bereich der Stadt Wittlich befinden:
- Bilrgerservice
- Drucksachen-Zahistelle Altes Rathaus (Zahistelle 1)
Verkauf von Drucksachen in der Kultur -u.Tagungsstiitte Synagoge (Zahlstelle 2)
- Getrinkeverkauf in der Kultur-u_Tagungsstitte Synagoge {Zahistelle 3)
- Getrinke- u. Kartenverkauf Veranstaltungen In unterschiedlichen Veranstaltungsr3umen (Zahist. 4)
- RevierfGrsterei
- Vollstreckungshbeamter
- Kassenstation imFB|
Vitelllusbad Miinzautomaten
Vitelliusbad Kasse
- Stadtblicherel
Vorzimmer Biirgermeister
Stadtteilblro/Jugendraum Bombogen
S3ubrennerkirmes
- Haus der Jugend
= Parkschelnautomaten

6) bei der Stadtkasse sind folgende Sonderkassen eingerichtet sind:

- Stiftung Stadt Wittlich

- Stadiwerke Wittlich

- 2weckverband Wasserversorgung Eifel-Mosel

= Slivio und Waltraud dell’ Antonio-Kunsmann-Stiftung in der Stiftung Stadt Wittlich
- Dr. Hisabeth ReuB-Caspari-Stiftung in der Stiftung Stadt Wittlich

AuBerhalb der genannten Kassen werden keine Gelder der Stadtkasse vereinnahmt, verausgabt oder
verwahrt.

54516 Wittlich, 07.06.2016
Stellvertretende Kassenverwalterin

Martina Hayer

Kassenaufsichtsheamtin

Katharina Bach
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Anlage 2

{Obersicht Ober durchgefilhrte Kassenprdfungen A
iLetate Prifung |
1
|_A)iStadtkasse 25.04.2016 |
| Sonderkasse Stadtwerke 25.04.2016
|Sonderkasse Stiftung 25.04.2016 |
B). Zshistellen :
| 1|Bdrgerservice 15.12.2015
|__2|Drucksachen-Zahistelle Altes Rathaus (Zahistelle 1) 24.05.2016
3| verkauf von Drucksachen In der Kultur -u.Tagungsstitte Synagoge (Zahlstelie 2) 07.04.2016
4|GetrSnkeverkauf in der Kultur -u.Tagungsstitte Synagoge {Zahistelle 3} 07.04.2016
Getrnke- u. Kartenverkauf Veranstaltungen in unterschiedlichen Veranstaltungsriumen
5|(zahist. 4) 06.04.2016 |
6|Revierforsterel 20.04.2016
7| Vollstreckungs beamter 10.03.2015
8|Kassenstation ImFB | 18.05.2016
9|vitelllusbad Mdnzautomaten 08122015 |
10]vitelliusbad Kasse 08.12.2015 |
| _11{Stadtbiicherel 14.10.2015
12, Vorzimmer Bilrgermelster 17.12.2015
| _13|Stadttellbliro/lugendraum Bombogen 13.10.2015
| _14|S3ubrennerkirmes 24.05.2016
15|Haus der Jugend 28.04.2016
16| Parkschelnautomaten =
Ubersrtliche Kassenpriifung Stadtkasse Wittlich v. 06. Juni 2016 Seite 28



Anlage 3 Aligemeine Zahlungsanordnungen Einzahlung

HHJ Bsleg-Nr FAD Grund Betrag
2018 44 9189 Verwaltungsgebihren anl. Kimes 2016 0,00
2016 14165 10089 Emeuerung Wassereltung - Bahnhofstr. 0,00
2016 13387 10088 Angebotsunterlagen Sanierung Asphalt Petrus- u, Bahnhofstr, 0,00
2016 12137 10062 Angebotsunteriagen Elnbau strukturlerten Netzwerks . GS GMS u. Bombogsn 0,00
2016 9841 10089 Angebotsunteriagen Sanlerung Gehwage Trierer Landstr. u. Vitelliusstr. 0,00
2016 9451 10069 Angebotsunterlagen ErschlleRung Baugeblet " Schulzentrum 0,00
2018 6260 10069 Angebotsunteriagen Abbruch Himmeroder Str. 42 0,00
2016 4019 10080 Angebotsunterlagen - "Friedhdfe Stadt Wittlich 0,00
2016 3868 4799 Anmeldegebiihren 1. Wittlicher Jugendful balitumier 0,00
2016 1615 10068 Angebotsunterdagen "Zaun- und Toranlagen” 0,00
2016 4799 Steuerfrele Parkschelnautomaten 2016 0,00
2016 62 4799 Standgeblhren Wohnmobliistellplatz 2016 0,00
016 81 10236 Abrechnung private Telefongebiihren 2016 0,00
2016 80 11718 Abrechnung private Telefongeblhren 2016 0,00
2016 58 11447 Abrachnung private Telefongeblhren 2016 0,00
2016 58 14032 Abrechnung private TelefongebOhren 2016 0,00
2016 67 23996 Abrechnung private Telefongebiihren 2016 0,00
2016 §6 15018 Abrechnung private Telsfongebiihren 2016 0,00
2016 86 117564 Abrechnung private Teiefongebiihren 2016 0,00
2016 54 43254 Abrechnung private Telefongeblhren 2016 0,00
2016 §3 44573 Abrechnung private Telefongebiihren 2016 0,00
2016 52 26194 Abrechnung private Telefongeblihren 2016 0,00
2016 51 9189 Tellnehmerbeltriige Ferienhighlights Wittlich - 2016 0,00
2016 49 3623 Einnahmen ZWEM 2018 0,00
2016 47 10232 Einnahmen Stiftung Dell Antonlo Kunsmann - 2016 0,00
2016 46 06189 Geblihren Ertellung Fischerelscheine 2016 0,00
2016 45 9189 Gebidhren VBA und VAB 2016 0,00
2016 43 4799 Relnigungsgeblhren anl. Kirmes 20186 0,00
2016 42 4799 Flaschenpfand Kirmes 2016 0,00
2016 41 10348 Geblihren Frelstellungsverfahren 2016 0,00
2016 40 41674 Einnahmen WHdbretverwertung 2015 0.00
2016 39 12672 Verkauf Wanderkarten 2016 0,00
2018 38 10842 Eintrittsgelder Museum 2016 0,00
2016 37 0182 Geblhren Aush&ndigung Fundsachen 2016 0,00
2018 36 15832 Gebihren Gewerbeamt 2016 0,00
2018 35 15832 Passgebihren 2016 0,00
2016 34 15832 EMA und Verwaltungsgebiihren 2016 0,00
2016 33 10029 Aqua-Fitness-Kurse 2018 0,00
2018 32 10928 Fbén / Clubtelefon 2018 0,00
2018 31 10929 Elintrittsgelder 2018 0,00
2018 30 10236 Mahngebihren Medlen 2015 0,00
2018 29 10235 Eintrittsgelder 2016 0,00
2016 28 10235 Einnahmen aus Verkdufen 2016 0,00
2016 27 15832 Gebihrenantell Bund f.d. Fllhrungszeugnlsse 2016 0,00
2016 26 15832 Gebilhrenantell Bund f.d. Ausziige aus dem Gewerbezentralregister 2016 0,00
2016 25 13853 Gebiihren, Bescheinigungen, Zeugnisse u.a. 2018 0,00
2016 24 10270 Fundbetrige 2016 0,00
2016 23 10510 Fischerelabgabe - Krels 2016 0,00
2016 22 10870 Elnzahlung Entgeltumwandlung 2016 0,00
2016 21 10841 Betriebskasse 2016 0,00
2016 20 10157 Verwamungsgelder 2018 0,00
2016 18 10153 Gebilhren Standesamt 2016 0,00
2018 18 10153 Verkauf Stammblicher 2016 0,00
2016 15 4799 Stadtmarketing - Einkaufsgutschelne 2016 0,00
2016 14 4799 Vergnigungssteuer 2016 0,00
2018 13 4799 Kostenerstattung Fremdarsuchen (AHE) 2016 0,00
2016 12 4798 Mahn- und Beltrelbungsgebiihren 2016 0,00
2018 11 4789 Unbedenkllchkeltsbeschelnigungen 2016 0,00
2016 10 4799 Parkecheinautomaten 2016 0,00
2016 4 4793 Elnnahmen Stadtwerke 2016 0,00
2018 3 10232 Elnnahmen Stiftung 2016 0,00
2016 1 4789 Verelnnahmte Uberzahite Klelnbetriige 2016 0,00
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Anlage 4 Allgemeine Zahlungsanordnungen Auszahlung

HHJ BelegNr FAD Grund Betrag
2016 60 3823 Ausgaben ZWEM 2018 0,00
2016 48 10232 Ausgaben Stiftung Dell Antonlo Kunsmann - 2016 0,00
018 17 10379 Portokosten Fralstempler Poststells 2016 0,00
2016 16 11075 Pauvschale Portc Poststelle 2018 0,00
2016 9 4769 Gebilhren EC-Verfahren Kasssnautomat 2016 0,00
2016 8 4768 Rlckbuchungsgeblhren 2016 0,00
2016 7 13861 Mlinz- und Klelngeldgebiihren 2016 0,00
2018 6 10232 Ausgaben Stiftung 2018 0,00
2018 § 4793 Ausgaben Stadtwerke 2018 0,00
2018 2 4799 Lastschriften Ausgaben 2016 0,00
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